Список документов, предоставляемых контрагентом (ООО, АО) для заключения договора на закупку товара.

1) Копию последней редакции устава, заверенную руководителем и синей печатью;

2) Копию учредительного договора или решения о создании в случае единственного участника, включая все изменения и дополнения к ним, заверенную руководителем и синей печатью;
3) Копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, заверенную руководителем и синей печатью, копию свидетельства о присвоении ИНН;
4) Копию решения о назначении руководителя (протокола собрания участников (акционеров), решения единственного учредителя), заверенную руководителем и синей печатью;
5) Копию бухгалтерского баланса (форма №1) на ближайшую к дате заключения договора отчетную дату, заверенную руководителем и синей печатью;
6) Копию отчета о прибылях и убытках (форма №2) на ближайшую к дате заключения договора отчетную дату, заверенную руководителем и синей печатью;
7) Копию налоговой декларации по НДС с отметкой налогового органа о принятии на ближайшую к дате заключения договора отчетную дату, заверенную руководителем и синей печатью;
8) Копию лицензий (при осуществлении контрагентом по заключаемому договору лицензируемого вида деятельности), заверенную руководителем и синей печатью;
9) Гарантийное письмо согласно форме по Приложению 1 (оригинал с подписью руководителя и синей печатью);
10)  Копию банковской карточки контрагента с образцами подписей, заверенную обслуживающим контрагента банком;
11)  Копию договора аренды помещений или свидетельства о праве собственности на помещения, в которых расположен исполнительный орган контрагента, заверенную руководителем и синей печатью;
12)  В случае подписания документов от имени контрагента лицом, не являющимся руководителем, оригинал доверенности на такое лицо.
